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            Na temelju članka  58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
 školi (Narodne novine br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14)  i 
članka 58.  Statuta Osnovne škole Dugopolje, Dugopolje, nakon provedene rasprave na Učiteljskom vijeću, Vijeću učenika i Vijeću roditelja Školski odbor  na sjednici održanoj  27.09.  2017. donio je
                                             KUĆNI RED

I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.

 Kućnim redom Osnovne škole Dugopolje  uređuje se: 
· radno vrijeme 
· odlazak i dolazak učitelja i drugih radnika, dolazak i boravak učenika, ulaz trećih osoba, 
· održavanje reda, korištenje i uređenje prostorija, 
· dežurstvo učenika i učitelja, 
· odnos učenika prema učiteljima i drugim radnicima Škole,
· pravila i obveze ponašanja u školi, unutarnjem i vanjskom prostoru Škole

· pravila sigurnosti i zaštite od neprihvatljivih oblika ponašanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja 

· način postupanja prema imovini 
· postupanje u slučaju povrede Kućnog reda

· i druga pitanja u svezi s održavanjem reda u Školi.

Članak 2.

Odredbe ovog Kućnog reda odnose se i njih su se obvezni pridržavati svi radnici Škole, učenici i treće osobe koje dolaze u Školu.


S odredbama ovog Kućnog reda učenike i njihove roditelje će upoznati razrednici, a treća lica koja ulaze u Školu, kada je to potrebno, dežurni učitelj ili dežurni učenik.


Jedan primjerak ovog Kućnog reda postavlja se na vidljivo mjesto na glavnom ulazu u Školu.

II. RADNO VRIJEME ŠKOLE

Članak 3.

Škola je otvorena u toku trajanja nastave od 7 do 20 sati.


Za vrijeme zimskih, proljetnih i ljetnih praznika Škola je otvorena od 7 do 14 sati.


Subotom, nedjeljom i u vrijeme državnih blagdana Škola je zatvorena. Odobrenje za otvaranje Škole u ove dane daje ravnatelj Škole.

Članak 4.

Radno vrijeme tajnika i voditelja računovodstva je od 730 do 1530 sati.

Članak 5.

Radno vrijeme učitelja je određeno godišnjim planom i programom rada Škole te rasporedom sati.

Članak 6.

Radno vrijeme  pedagoga i knjižničara je od 8 do 14 sati odnosno od 11 do 17 sati, ovisno u kojoj smjeni rade, a rade na način da u tjednu obuhvate obje smjene. 

Članak 7.
Radno vrijeme domara-ložača je od 7 do 15 sati. 

Članak 8.

Radno vrijeme spremačica je od 7 do 15 sati. Poslijepodnevna smjena je od 1230 do 2030 sati.

Članak 9.

Dolazak i odlazak s posla obavlja se prema rasporedu rada.


U slučaju zakašnjenja ili iznenadne odsutnosti radnika, njegove poslove ili svoje poslove obavlja radnik  kojeg za učitelje, tajnika, voditelja računovodstva odredi ravnatelj, a za pomoćno-tehničko osoblje tajnik.

Članak 10.

Sporazumna zamjena nije dozvoljena, osim u opravdanim slučajevima. 
Zamjenu u slučajevima iz prethodnog stavka za učitelje, tajnika, voditelja računovodstva odobrava ravnatelj, a za pomoćno-tehničko osoblje tajnik.

Članak 11.

Evidenciju o redovnom i točnom dolasku i odlasku s posla za učitelje, tajnika, voditelja računovodstva vodi ravnatelj, a za pomoćno-tehničko osoblje tajnik.

Članak 12.

Evidenciju o odsutnosti s posla vodi tajnik.

Članak 13.

Za vrijeme rada, osim u vrijeme dnevnog odmora, radnicima nije dozvoljeno napuštanje radnog mjesta i radnih prostorija bez znanja i odobrenja ravnatelja za učitelje, tajnika, voditelja računovodstva, odnosno odobrenja tajnika za pomoćno-tehničko osoblje.
Članak 14.

Radno mjesto i radne prostorije mogu se napustiti radi obavljanja službenih poslova. 


Službenim poslovima smatraju se poslovi vezani uz djelokrug rada.


Službenim poslovima smatraju se i poslovi kada radnik  po pozivu tijela kojeg je član odlazi na sastanak ili sjednicu koja se održava u radno vrijeme radnika.
Članak 15.

Sjednice, sastanci i drugi skupovi u Školi održavaju se u najpogodnije vrijeme s obzirom na organizaciju nastave i drugih poslova.

Članak 16.

Napuštanje radnog mjesta radi obavljanja privatnih poslova može se odobriti u najneophodnijim slučajevima. 


Odobrenje daju ravnatelj  odnosno tajnik.
Članak 17.

Učitelj može napustiti učionicu na završetku nastavnog sata, a ostali radnici radno mjesto poslije završetka radnog vremena.

Članak 18.

Radnik  koji zakasni, napusti radno mjesto bez odobrenja, neopravdano se zadržava za vrijeme službenog izlaska, odnosno postupa suprotno odredbama ovog pravilnika, čini povredu radne obveze.

Članak 19.

Radnici  Škole mogu ulaziti u Školu van radnog vremena, odnosno zadržavati se po isteku radnog vremena samo u svrhu obavljanja poslova svog radnog mjesta.

Članak 20.

Ključeve od ulaznih vrata i šifru imaju ravnatelj, tajnik te domar i 1 spremačica u svojoj smjeni.

                     III. BORAVAK U PROSTORU ŠKOLE

Članak 21.

Na početku radnog vremena domar otključava ulazna vrata Škole, a spremačice prostorije za čije su čišćenje zadužene.


Poslije završetka radnog vremena sve prostorije se zaključavaju i ključevi ostavljaju na posebno određeno mjesto.

Članak 22.

Učenici dolaze u Školu prema rasporedu sati i rasporedu rada slobodnih i drugih aktivnosti najranije 15 minuta prije početka nastave, a u zgradu ulaze na znak zvona.


Radi sudjelovanja u drugim aktivnostima učenici dolaze u Školu najranije 15 minuta prije početka određene aktivnosti i u određenu prostoriju ulaze u redu na poziv učitelja.

Članak 23.

U prostorijama Škole učenici mogu boraviti samo u vrijeme održavanja nastave prema rasporedu sati određenog razreda i drugih aktivnosti u kojima sudjeluju.

Članak 24.

Nakon završetka posljednjeg nastavnog sata odnosno rada slobodnih i drugih aktivnosti učenici su dužni odmah napustiti prostorije Škole.


Tijekom trajanja nastave učenici ulaze u Školu na znak školskog zvona.


Na znak zvona za ulazak i znak dežurnog učitelja učenici u redu ulaze u zgradu i u učionice.

Članak 25.

Ulazak i izlazak učitelja i drugih osoba u učionicu učenici primjereno pozdravljaju 

Učenici ne pozdravljaju ulazak učitelja i drugih osoba  kada je u tijeku izrada pismenih zadataka.

Članak 26.

Za vrijeme trajanja sata učenik ne može napustiti učionicu ili drugu radnu prostoriju, osim po odobrenju učitelja u posebno opravdanom slučaju.

Članak 27.


Učenik koji je zakasnio na početak nastavnog sata do 10 minuta može ući u učionicu, s time da zakašnjenje obrazlaže predmetnom učitelju.


Učeniku koji je zakasnio na početak nastavnog sata više od 10 minuta nije dozvoljeno ulaziti u učionicu i ometati  rad. Do početka idućeg sata zadržava se u atriju škole ne ometajući svojim ponašanjem nastavu .
Članak 28.

Na znak zvona o završetku nastavnog sata učenici u redu i tišini odlaze u drugu učionicu ili prostoriju prema rasporedu sati.

Članak 29.

Na znak zvona o završetku nastavnog sata učenici uređuju svoje radno mjesto, a zatim ostavljajući učionicu urednu, izlaze iz nje ili odlaze iz Škole ako je to posljednji nastavni sat.

Članak 30.

Veliki odmor učenika je nakon završetka trećeg nastavnog sata.


Učenici u redu izlaze iz učionice i odlaze u školsko dvorište koje ne smiju napuštati.


U slučaju nevremena učenici odmor obvezno provode u atriju škole pod nadzorom dežurnih učitelja.

Članak 31.

U slučaju da učitelj nije došao u učionicu na sat, a zamjena odsutnog učitelja nije prethodno određena, učenici ostaju u učionici na svojim mjestima do dolaska dežurnog učitelja ili drugog djelatnika Škole.


Ako po isteku 10 minuta od početka nastavnog sata nitko od radnika Škole ne dođe, redar razreda je dužan obavijestiti ravnatelja.


Tek po odobrenju, ako zamjena nije određena, učenici mogu napustiti učionicu.

Članak 32.

Nakon završetka posljednjeg nastavnog sata, pošto urede učionicu ili drugu radnu prostoriju učenici pristojno izlaze iz Škole bez zadržavanja u hodnicima i školskom dvorištu.


Na završetku nastave mogu ostati samo oni učenici kojima je naređeno ili oni koji prema rasporedu sudjeluju u slobodnim aktivnostima.

Članak 33.

Učenicima nije dozvoljen ulazak u zbornicu.

Članak 34.

Učenici dolaze u školu čisti, uredni i pristojno odjeveni, primjereno učenicima osnovne škole. Nije primjereno na nastavu obući pripijenu odjeću, predubok dekolte, prozirnu odjeću, kratke hlače, kratke majice koje ne prekrivaju tijelo, poderane hlače, prekratke suknje.
                                                     Članak 35.

Osobni izgled i odjevanje radnika škole mora biti na odgovarajućoj razini profesionalnosti i ozbiljnosti. 

                                                    Članak 36.

Osobni izgled, odijevanje i ponašanje roditelja prilikom dolaska u školu mora biti primjereno.

                                                    Članak 37.

Učitelj i učenik ne smije koristiti mobitel, MP3 player i druge slične aparate tijekom nastave.
S početkom nastave učenici su dužni mobitele isključiti .U slučaju kršenja ove obveze učitelj učeniku oduzima sporni predmet i predaje ga razredniku nakon završetka radnog vremena a razrednik odlučuje hoće li sporni predmet vratiti učeniku ili roditelju.
Članak 38.
Svaka osoba koja dolazi u Školu radi obavljanja službenih poslova obvezno se mora javiti dežurnom radniku, a dežurni radnik je upućuje u prostoriju u kojoj se nalazi radnik s kojim će obaviti razgovor.


Za vrijeme nastave nije dozvoljeno upućivati treće osobe na razgovor s učiteljem koji se nalazi na satu ili tijekom održavanja sjednica.

Članak 39.

Radnici Škole i učenici prema osobama koje dolaze u Školu moraju biti susretljivi, uslužni i pažljivi.
Članak 40.
Pojedinačne i grupne posjete sa svrhom razgledavanja i upoznavanja sa Školom odobrava ravnatelj.


Razgovor s posjetiocima sa svrhom upoznavanja s radom Škole vodi ravnatelj ili djelatnik kojeg on odredi.

Članak 41.
Roditelji učenika mogu doći u školu u vrijeme kada tajništvo, predmetni učitelj, razrednik ili ravnatelj radi.


Razgovor se može obaviti u radno vrijeme, osim kada se učitelj nalazi u učionici na satu ili ako se radnik kojem se roditelj želi obratiti nalazi na sjednici ili drugom sastanku.


Razgovor roditelja s razrednikom obavlja se u vrijeme utvrđeno za primanje roditelja.

Članak 42.

Roditelji koji su došli u školu u tijeku nastave, a učitelj s kojim žele razgovarati nalazi se u učionici, zadržavaju se na ulazu.

IV. ODRŽAVANJE REDA

Članak 43.

Učionice i druge radne prostorije koriste se prema namjeni, a na osnovi rasporeda utvrđenog godišnjim planom i programom rada Škole.

Članak 44.

U slučaju korištenja učionice ili druge prostorije za roditeljske sastanke i druge sjednice tijekom dana, a nisu predviđene rasporedom, organizator je obvezan o tome izvjestiti tajnika koji skrbi o njihovom uređenju.
Članak 45.

Sve školske prostorije moraju se čisto i uredno održavati. 


Naročitu pažnju treba posvetiti prostoru za tjelesnu i zdravstvenu kulturu i toaletima.

Članak 46.


Nakon isteka radnog vremena radnici su dužni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, isključiti električne aparate i zaključati radne prostorije.

Članak 47.

U prostoru Škole zabranjeno je:

- promidžba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i 
  obrazovanja

- pušenje,

- nošenje oružja,

- pisanje po zidovima i inventaru Škole,

- bacanje izvan koševa za otpatke papira, žvakaćih guma i sl.,

- bacanje otpadaka po učionicama, hodnicima i kroz prozor u dvorište,

- unošenje i konzumiranje alkohola i narkotičnih sredstava,

- unošenje sredstava, opreme i uređaja koji mogu izazvati požar ili eksploziju, te 
   ozljediti učenika ili radnika Škole

- igranje igara na sreću i sve vrste kartanja,

- unošenje tiskovina nepoćudnog sadržaja,


- stvaranje buke i galame, trčati hodnicima i stubištem i sve drugo što narušava 

     
red i mir u Školi


- zadržavanje ispred učionica i drugih radnih prostorija, u hodnicima,

            - boravak odraslih a posebno djece i učenika koji nisu učenici Škole 

               ili su učenici suprotne smjene

           
- dovođenje pasa i drugih životinja u Školu i okoliš Škole,


- pozivanje učitelja sa sata radi obavljanja telefonskog ili drugog razgovora, 
              osim u hitnim slučajevima.

             - od strane učenika dovođenje stranih osoba bez odobrenja ravnatelja

Članak 48.

Na znak školskog zvona za početak nastavnog sata svi učitelji prema rasporedu sati odlaze u učionicu.


Na kraju nastavnog sata učitelj na znak školskog zvona prekida rad i skrbi da učenici pristojno izađu iz učionice ostavljajući je uredno.


Nije dozvoljeno produžavati nastavni sat poslije zvona o njegovom završetku.


Učitelj izlazi iz učionice posljednji.

            Učenici putnici poslije zvona dužni su se uputiti prema autobusu.

                                                              Članak 49.

              Kad napuštaju učionicu učenici moraju ponijeti svoje stvari.

              Škola nije odgovorna za nestanak stvari i novca učenika za vrijeme njihova boravka u Školi.

               Pronađene predmete učenici su dužni predate radniku škole.
                                                       V.  DEŽURSTVA

Članak 50.

Red tijekom trajanja nastave osiguravaju dežurni učitelji i dežurni učenici.

Članak 51.

Dežurni učitelj:

- dolazi u školu 15 minuta prije početka nastave a odlazi poslije šestog sata.

- vodi računa o redovnom održavanju nastave i ostalog rada tijekom dana, obavještava ravnatelja ili pedagoga o odsutnosti učitelja, a ako oni nisu nazočni sam osigurava zamjenu, prema potrebi izrađuje privremeni raspored sati tijekom dana da bi se nastava normalno odvijala;


- osigurava red u Školi tijekom nastavnog dana;


- oštećenja, kvarove i sl. koji su napravljeni tijekom nastavnog dana prijavljuje domaru radi popravka;


- obavlja i druge poslove utvrđene ovim Pravilnikom u svrhu osiguravnja normalnog rada.

Članak 52.

Red u učionici učitelju pomažu nadzirati dežurni učenici u razredu. 


Red u školskoj zgradi nadziru dežurni radnici.

Članak 53.

Dežurni učenici u razredu:

- brinu o redu u učionici prije početka sata i za vrijeme školskog odmora, uređuju učionicu na završetku nastave, provjetravaju učionicu, pribavljaju kredu i druga nastavna sredstva prema rasporedu sati;


- oštećenja na inventaru i opremi učionice prijavljuju učitelju koji dolazi na sat;


- prijavljuju učitelju učenike koji su odsutni s nastave.

            - izvješćuju učitelja o nađenim predmetima.

Članak 54.


Dežurni radnik u zgradi:


- odobrava ulazak u Školu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o tome vodi evidenciju;


- daje potrebne obavijesti tećim osobama
VI. ODNOS UČENIKA PREMA UČITELJIMA I DRUGIM DJELATNICIMA ŠKOLE

Članak 55.

Učenici u učionici dizanjem ruku traže od učitelja odobrenje da govore. Kad dobiju odobrenje iznose svoje primjedbe, zahtjeve ili daju odgovor.

Članak 56.

Učenici pozdravljaju svakog djelatnika Škole.

Članak 57.

Prema trećim osobama u školi učenici se također ponašaju pristojno i s potrebnom uslužnošću.

VII. UNOŠENJE I IZNOŠENJE MATERIJALA I DRUGIH PREDMETA IZ ŠKOLE

Članak 58.


Dužnost je radnika, učenika i drugih osoba koje borave u Školi, skrbiti se o imovini Škole prema načelu dobrog gospodara.


Svaki uočeni kvar na instalacijama električne struje,  vodovoda, grijanja ili drugi kvar djelatnici i učenici obvezni su prijaviti dežurnom učitelju ili tajniku.

Članak 59.


Radnici Škole moraju se racionalno koristiti sredstvima Škole koja su im stavljena na raspolaganje.

Članak 60.


Radnici Škole ne smiju iz školske zgrade iznositi materijal i sredstva koja pripadaju Školi.

Članak 61.

Za iznošenje materijala i predmeta u službene svrhe potrebno je odobrenje ravnatelja.


Radnik koji iznosi iz Škole materijal i predmete po odobrenju ravnatelja obvezan je njihovo iznošenje prijaviti tajniku.
VIII. KRŠENJE KUĆNOG REDA 
                                                         Članak 62.
     Postupanje prema odredbama ovog Kućnog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i učenika Škole.

                                                          Članak 63.

Radnik koji postupi suprotno odredbama Kućnog reda, odgovoran je za težu povredu radne obveze.
                                                    Članak 64.

Učenik koji postupi suprotno odredbama Kućnog reda, odgovoran je prema općim aktima Škole.

                                                     Članak 65.

Osobu koja za vrijeme boravka u Školi krši unutarnji red dežurni radnik, učitelj ili ravnatelj udaljit će iz prostora Škole.
                                                      Članak 66.

Učenici su odgovorni za štetu koju učine na imovini Škole prema općim propisima obveznog prava.
IX. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 67.


Razrednici su dužni s bitnim odredbama Kućnog reda upoznati učenike na satu razredne zajednice i roditelje na roditeljskom sastanku.
Članak 68.
Ovaj Kućni red stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploči Škole.
                                                    Članak 69.

Stupanjem na snagu ovog Kućnog reda prestaje važiti Pravilnik o kućnom redu od 19. travnja 2011. godine.
                  PREDSJEDNIK ŠKOLSKOG ODBORA
                                                                                                       Siniša Jalić
KLASA: 003-05/17-01/01
URBROJ: 2180-13-17-1
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploči Škole dana 28. 09. 2017. godine i stupio je na snagu 28. 09. 2017. godine.
                                                                                                        RAVNATELJ

                                                                                                     Željko Šparmajer
